Obec Nenacovice

Smérnice pro poskytovani a tctovani cestovnich nahrad ¢. 2/2013

Pfedmét Upravy

Ustanoveni této smérnice se vztahuje k poskytovani a ictovani cestovnich nahrad.

Cestovni nahrady pfi tuzemskych i zahrani¢nich pracovnich cestach se fidi zakonem ¢.
262/2006 Sh., Zakonikem prace v platném znéni a vyhlaskou ¢. 462/2009 Sb., kterou se
méni pro Ucely poskytovani cestovnich ndhrad sazeb zakladni ndhrady za pouzivani
silni¢nich motorovych vozidel a sazeb stravného v platnosti pozdéjsich dodatkdi.
Organizace mtiZe podle vyse uvedenych zakontl poskytovat nahrady pouze a maximalné ve
vysi zakonem stanovenych limita a sazeb, druhli zakonem uvedenych.

Zakladni pojmy

Pracovni cestou se rozumi casové omezené vyslani pracovnika k vykonu prace mimo
sjednané misto vykonu prace

Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konana mimo tGzemi Ceské republiky. Dobu
rozhodnou pro vznik prava pracovnika na nahradu cestovnich vydaja v cizi méné je doba
prechodu statni hranice Ceské republiky. Tuto dobu uvede pracovnik ve svém CP,
respektive je tato doba dana odletem a pfiletem letadla.

Schvaleni
Schvaleni tuzemské pracovni cesty vykonava starosta.
Schvdleni zahrani¢ni pracovni cesty vykondva starosta, starostovi mistostarosta.

NaleZitosti cestovnich pfikazu (cestovnich nahrad)

Kazdy pracovnik pred zahdajenim pracovni cesty obdrzi formular CP, ktery obsahuje udaje:
- jméno, pfijmeni, bydlisté
- pocatek PC, datum, hodinu
- misto jednani, ucel cesty
- zpusob dopravy
- misto ukonceni PC

- datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty




Tuzemska pracovni cesta

Nahrady jizdnich vydaja- pracovnik pouziva dopravni prostfedek s ohledem na naklady
(hromadnou dopravu), kdyZ neni mozno jinak, osobni vozidlo, které je fadné pojisténo. PFi
pouziti osobniho vozidla se pro vypocet nahrady pouzije zakonem stanovena sazba 3,70
Ké/km a cena PHM doloZena dokladem o zaplaceni. Pokud pracovnik cenu PHM
neprokaZe, pouZije se priimérna cena PHM stanovena vyhlaskou 462/2009 Sb.

Nahrada stravného

Bude poskytovano jen ve vyjimecnych pripadech dle platnych sazeb.

Nahrada za ubytovani

Dolozeno pfislusnym dokladem.

Dalsi ndhrady dle prokazanych vydaja

Po ukonceni pracovni cesty, do 30 dnli da pracovnik CP k podpisu tomu, kde pracovni cestu
povolil. CP musi obsahovat vSechny ndleZitosti, jinak nebude proplacen.

Cestovni pfikaz, ktery je ihned proplacen je uétovan 512/261. V pripadé pozdéjsiho
vyplaceni, Gétujeme narok pracovnika jako zavazek obce 512/333.

Pausalni nahrada cestovnich vydaiju.

Zastupitelstvo obce v souladu s § 182 Zakoniku prace, schvalilo svym usnesenim ze dne:
23.12.2013 poskytovani pausalni ¢astky cestovnich nahrad starostovi obce ve vysi 2 500 K¢
mésicné. Tato ¢astka zahrnuje nahradu za pouzivani osobniho motorového vozidla a
nahradu PHM, pfipadné vyuZiti jinych druhli vefejné dopravy.

Pokud starosta v prislusSném mésici nevykonava po urcitou dobu svoji funkci (nemoc,
dovolena apod.), bude pausalni nahrada sniZzena o ¢astku vypocitanou takto:

2500 : pocet dni prislusného mésice x pocet dni, kdy funkci nevykonaval
Starosta vede stru¢nou evidenci jizd, ze které je patrné kdy a kam cestu uskutecnil.

Ucinnost tato smérnice nabyva dne 1.1.2014.

Rozdélovnik: 1x hlavni ucetni

1x starosta



